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 गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

रानीपौवा नवुाकोट 

                                           

                                वागमती  प्रदेश¸ नेपाि                                     
 कमयचारीको कार्य वववरण 

शाखा : मवििा तथा बािबालिका शाखा 

कार्यवववरणः 
 समूि/सलमलत/संस्था गठन र दताय गने  । 

 क्षमता ववकास सम्बन्धी लबलिन्न वकलसमका तालिम संचािन गने  । 

 जीववकोपाजयन तथा आर्आजयन (व्र्वसार्ीक) तालिम संचािन गने  । 

 मवििा विंसा न्रू्नीकरण सम्बन्धी ववलिन्न कार्यिरु गने  । 

 अपाङ्गता पररचर्पत्र ववतरण गने  । 

 शाखासंग सम्बन्धीत ववलिन्न ऐन, लनर्म कार्यववलधका आधारमा ववलिन्न विर्ाकिापिरु गने  । 

 सामाजजक पररचािकिरुसंग सम्पकय  समन्वर् र आवश्र्क परामशय प्रदान गने  ।   
 मवििाका िक अलधकार सलुनजित गनयका िालग सम्बन्धीत लनकार्संग आवश्र्क परामशय लिई 

उनीिरुिाई सिर्ोग गने  । 

 आफूिन्दा मालथल्िो लनकार्संग सम्पकय , समन्वर् गने र मालथल्िो लनकार्संगको नीलत लनदेशन र सिकार्यमा 
काम गने  । 

 जेष्ठ नागररक पररचर्पत्र ववतरण गने  । 

 मवििा, बािबालिका, अपाङ्गता िएका व्र्जि जेष्ठ नागररक र सिकारीको सम्पूणय वववरणिरु तर्ार गरी माग 
िएको बखत ववलिन्न वववरणिरु तर्ार पारी पठाउने  । 

 ववलिन्न वववरणिरु अद्यावलधक गने  । 

 ववलिन्न संघ/संस्थािरु संग सम्पकय /समन्वर् गने l  
 बािबालिकाको िकिीत संरक्षण सम्बन्धी नीलत, काननु, मापदण्ड, र्ोजना, कार्यन्वर्न र लनर्मन  । 

 बािबालिकाको िकिीत संरक्षण गने  । 

 बािमैत्री शासकीर् प्रवन्ध, बाि क्िब, बाि संरक्षण सलमलत तथा बाि गठन सञ्जाि गने l  
 बािबालिकाको िकिीत संरक्षण संघ, प्रदेश तथा अन्र् लनकार्सँग सम्पकय , समन्वर् तथा सिकार्य गने  ।  
 बाि न्र्ार् सम्बजन्ध कार्य गने  ।  
 असिार् बािबालिकाका, सडक बािबालिका व्र्वस्थापन गने  ।  
 बाि विंसा लनर्न्त्रण गने  ।  
 बािसधुार तथा पनु:स्थापना केन्र स्थापना, संचािन अनमुती र लनर्मन गने  ।  
 अपाङ्गता िएका व्र्जि तथा असिार्को िगत अधावलधक, पररचर्पत्र ववतरण, सामाजजक सरुक्षा तथा सवुवधाको 

व्र्वस्थापन तथा ववतरण गने  ।  
 अपाङ्गता िएका व्र्जिमैत्री पूवायधार लनमायण तथा संचािन गने  । 



 

 

 

   

 अपाङ्गता िएका व्र्जि र असििरुको व्र्वस्थापन सम्बन्धी अन्र् कार्य गने  ।  
 एकि मवििा सम्बजन्ध कार्य गने  ।   

 

अन्र् कार्यिरु: 
 प्रचलित काननुको अलधनमा रिी प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृतिे लनदेश गरे अनसुारका अन्र् कार्यिरु गने ।  
 प्रचलित काननुिरुमा ब्र्बस्था िए बमोजजमका कार्यिरु गने ।  

कतयब्र् : 

१. कार्ायिर् समर्मा उपजस्थत िनु ेर अलनवार्य रुपमा पररचर् पत्र िगाउन े । 

२. पवििो आउने सेवाग्रािीिाई पवििो प्राथलमकता दददै सेवा प्रवाि गने  । 

३. बदृ्ध, अशि र अपाङ्गता िएका नागररकिाई पवििो प्राथलमकता ददन े । 

४. सावयजलनक सम्पजिको सरुक्षा गने । 


